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Les options «Pro» de TopAgenda

Loption «Pro» est un module optionnel qui peut étre acquis avec TopAgenda.

Ce module ajoute des fonctions facilitant la prise de rendez-vous par les secrétariats
des professions de santé, des architectes, avocats et toutes professions gérant un
agenda de rendez-vous chargé ou complexe.

®O06 Agenda Dtr MonMédecin [semaine] (@]
FEEaEmos) (k) By B &% B QO m & 69350 - A
septembre 2006 novembre 2006
lun mar mer jeu ven sam dim lun mar mer jeu ven sam dim lun mar mer jeu ven sam dim
1 2 3 |35 1 |39 - : - 44
4 5 6 | o ﬂi 9 10 |36 2 3 4 5 6 78 8 |40 6 | 7 8 9 10 11 12 @ 45
11 12 130 14@ g5 J 16 17 |37 9 10 11 12 13 148 s 41 13 14 4 15 16 17 18 19 46
184 19 20 21 29 23 24 |38 16 174 18 19 20 21 2 842 209 2 24 23 24 25 % |47
25 26 27 28 20 | 30 B 39 23 24 25 % 43 27 | 288 2 | 30 48
=——3F 44
sep 4 lun 36 5 mar 36 6 mer 36 7 jeu 360 8 ven = 9 sam 36 10 dim 37 aujourd'hul, vendredi 8 septe... A
2006 | Ste Rosalie Ste Raissa St Bertrand Ste Reine Nativité N.-D. St Alain Ste Inés /\5’ 26°C Trés nuageux - L
Urgences ) Hopital ] A £ — — H
20 ~ D Visites médicales
08:00 ' Dupont Marie [%, Durant Patri [[J[X,] || Lescote Jules [%,]] (3 dossiers en cours _;
20
40 Laraze Herbert £, || Lo 3
09:00 Tudor Justin Z [£]] Camail Gilledly [£ ]| ) Toutes les tiches B
20 Lescote Jules [ ]] Laraze Herbert [, v Tache (4) Date | = O EJ IV g
o André Albert [ ] &13 O eor hier
10:00 —]Lzscotejules (£ O seringu... 6/09/06 €3 i
20 O <pPrvé>  6/09/06
40 Larc Paul =] [t ) O laventa... 1/09/06 = 88 [ )
11:00 Chevreuse Rém(%,| André Albert  [* £
20 Albert Pizza % )
40
12:00 'Laraze Herbert [*,| Jacasse Paul  [£]]
20 Jacasse Paul [X]]
40 Albert Pizza [X]]
13:00
20 Albert Pizza _ [£,
P 0
14:00 Dupontel Jul[X,| &) <Privé> [ )
20
40 14:00-15:00 Commander gants en urgence
15:00 Chevreuse Rém[2, | Soler Janne [ |
20 Wimar Josette [£]] cro
40 André Albert  [£]]
16:00 Flip Marc =]
20 Rigout Thierry [£,]] CD
40
17:00
20
40
18:00 -
20 ) 1
- - o

Lensemble de ces fonctions sont congues pour fonctionner dans un environnement d’agendas
partagés par TopServer.
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Plages de disponibilité et d'indisponibilité

Aujourd’hui
Aller a la date... #R

Les plages de disponibilité permettent de visualiser
en un coup doeil les disponibilités et indisponibilités
avant de prendre un rendez-vous.

Semaine précédente  ¥-
Semaine suivante #+

Mois précédent EH
Mois suivant ¥

Elles guident automatiquement la fonction de re-

SE cherche de plages libres, elles interdisent la création
Rendez-vous... 8E | ,
Tache... x=T | de rendez-vous mal placés.

Modéle...
Plage de disponibilité...

Année précédente
Année suivante

Nouveau
Modifier
Afficher

Organiser les modéles...

Durant Patri [J[£,] || Lescote Jules [£,]]

Laraze Herbert [£ ] |

Tudor Justin = [£| Camail Gillegly [ ] |
Lescote Jules |+ | Laraze Herbert [+ |
André Albert |~ ||
Lescote Jules
Larc Paul =]
Chevreuse Rém|* | André Albert |1,
Albert Pizza |1
Jacasse Paul [L)]| Grace a TopServer il est
facile, depuis un poste
du réseau ou a distance
Albert Pi | . , .
nfizza 1) par internet, d'ouvrir ou
Dupontel Jull% | | <Privé> de bloquer des plages
14:00-15:00 de disponibilités
Chevreuse Rém|t | SolerJanne  [L]]

Wimar Josette [£]]
André Albert [ ]|

Flip Marc =]
Rigout Thierry £,
Rendez-vous
Nou ......... e simsse
Louis Patr} B | .:. Impossible de créer le rendez-vous car la plage -
N 6 horaire est indisponible. - .
| _sop 020 ¢
Priorité
Catégorie
Icdne  Aucune = __ Répéter
Liens: | [* ‘
e = __ Alarme
__ Privé Annuler OK
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Recherche de plages libres

La fonction recherche de plage libre propose automatiquement des plages libres
en fonction des heures ouvrées, des jours de congés, des jours fériés. et des criteres
que vous avez prédéfini.

Le marquage de I'agenda par des plages de disponibilité ou d’indisponibilité gui-
dera la recherche en fonction de votre planning.

L'utilisation de modeéles permettra de créer plusieurs types de rendez-vous prédé-
finis.

F Rechercher... il
Q  Rechercher une plage libre
(&) Début 11/09/2006 . E-| @ Entre 800 _ et 19:00 Sk
Fin (11/1172007 : E‘-| : En se basant sur les plages de disponibilité
: Dans 30 jours Durée 0L:00 @
Plage trouvée : le Lun 11 sep 2006 a 8:00 (=] =]
Modéle  Aucun : (__ Annuler } M 1

silo albert ]

dupen jean |

L'agenda reste visible sous la fenétre de recherche afin de visualiser le rendez-vous proposé
parmi les rendez-vous existants.
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Impression de tickets de rendez-vous

Le ticket de rendez-vous est imprimé en un clic ou un raccourci-clavier.

Sélectionnez un pavé quelconque de rendez-vous de la personne, puis utilisez
le menu Contact/Patient.

Lier un patient au rendez-vous $L
Délier le patient au rendez-vous

Patient : Lucienne Risotto
Ouvrir la fiche X#EO

Composer 38D
Skype

SMS

E-mail

Web

Nouveau rendez-vous lié
Prochains rendez-vous
Historique des rendez-vous
Rendez-vous manqués

Imprimer les rendez-vous 3P
S

Imprimer les rendez-vous de Lucienne Risotto

Dr MonMédecin

10 bis chemin des écureulls
65690 Barbazan Debat
0562 339622

Lucienne Risotto

Vos prochains rendez-vous :

+ le vendredi 22 septembre 2006 a 13:00
+ le mercredi 18 octobre 2006 a 13:00

En cas d'empéchement veuillez prévenir 48 heures a l'avance.

I Texte de I'en-téte ] [ Texte du rappel SMS ] [ Texte du pied de page ]

(Format d'impression) ( Annuler ) Ghnpnmer-)
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Personnalisation du texte du ticket

Entrez le texte de I'en-téte (Nom/Cabinet médecin, ste d sdeci
adresse, téléphone...) : En-téte du médecin

Dr MonMédecin

10 bis chemin des écureuils
65690 Barbazan Debat
0562 3396 22

( Annuler ) G—OH

Entrez le texte (Vous recevrez un SMS de rappel...)) : Conﬁrmation du rappel

. par SMS
(Vous recevrez un SMS de rappel avant chaque
rendez-vous)
( Annuler ) G—OK—)
Entrez le texte du pied de page (En cas d'empéchement .
veuillez...) : Pied de Page

En cas d'empéchement veuillez prévenir 48
heures a l'avance.

( Annuler ) G—OH

Le résultat : exemple de ticket imprimé sur une petite imprimante a bande

Dr MonMeédecin

10 bis chemin des écureuils
65690 Barbazan Debat

05 62 33 96 22

Lucianna Hisatto

WVaos prochains rendez-vous :

= le vendredi 22 septembre 2006 4 13:00
« le mercredi 18 octobre 2006 & 13:00

En cas d'empéchemeant veuillaz prévenir 48
heures 2 l'avance.
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Rappel des rendez-vous par SMS

TopAgenda inclut un mécanisme de rappel automatique des rendez-vous par SMS.

Les personnes ayant donné leur accord recevront quelques jours avant chaque rendez-vous un
SMS leur rappelant ce rendez-vous.

Compte SMS

eonn Préférences de TopAgenda™

a ﬁf Préférences Compte d’envoi de SMS | Cephalo-SMS B‘

P " Pour envoyer des SMS vous
ages ID  MonMedecin devez créer un compte, puis
Rendez-vous & — entrer vos identifiants ici. .
Rendez-vous (2) PIN |eescce VOUS deveZ ouvrirun
Taches
Alarmes ) ( Créer le compte SMS ) ( Solde ) compte et acheter un lot
Rappel rendez-vous r de SMS, 100 ou 200 par
TopNote i
Météo Envoi du SMS exemple.
Fenétres Numéro du destinataire :
Enregistrement g Ajouter le code du pays 33 (le code pays est obligatoire) |_ 'f L, . I
Minimisation e o AT (le numéro ne doit e tarif est equiva ent aux
Formats comporter que les neuf ,
. derniers chiffres) SMS vendus par les opéra-

ertes 8 Identification de I'appelant i N

Extras teurs téléphoniques.
Log MonMedecin

¥ PackOrganizer Votre numeéro de téléphone ou votre nom
Partage réseau

te SMS

Compte E-Mail
Accés rapides v a9 ( )

La fiche de la personne comporte un champ “portable” et une case a cocher “Rappel SMS”

Téléphone perso.

Portable D5 62 33 96 22
Rappel SMS []

| S—

L
Téléphone prof. &
X

TopAgenda envoi automatiquement chaque jour les SMS

eon Préférences de TopAgenda™
a ‘GP Préférences Rappel des rendez-vous
Pages g ler par SMS
2 — —
Apparence M 2 jours avant a 13  heures
Calendrier Vous choisissez la date et
Plages horaires .
Rendez-vous Evyeilalexte I'heure d'envoi, le texte du
Rendez-vous (2) Rdv Dr MonMédecin <date&heure>. Tel. si empéch. au SMS
Téches 0562339622 ‘
Alarmes
TopNote Lenvoi se fait par internet
Météo - 3 . e o
Editez le texte a votre convenance (cabinet ou spécialité, numéro de

Fenétres (éli‘aphone...) sans modifier I'expression <dale&henrel>A en que|queS SecondeS,
Erl\r.egn'strtlament Les rappels par SMS nécessitent la création d'un compte SMS. sans coot Su pplémentaire
Minimisation M
Formats
Alertes u
Extras
Log

¥ PackOrganizer - Réal défaut Annul
Partage réseau . ( églages par défau ) ( nnuler ) EOK—)
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Touche confidentialité

Le nom des patients est visible

006 Agenda Dtr MonMédecin [sem]

@m-m@%@-@«@-amu@uﬁ _ﬂ

36 36
sep 5 mar 6 mer 7 jeu a 8 ven )
2006 Ste Raissa St Bertrand Ste Reine Nativité N.-D.
Urgences J A

4 lun
Ste Rosalie

ue

40
08:00 Dupont Marie = Durant Patricia (%]

20

40 Laraze Herbert
09:00 Tudor Justine

20 Lescote Jules

40 _André Albert
10:00 Lescote Jules. =]

20
40 Larc Paul =]

11:00 Chevreuse Rémi A
20 Albert Pizza ;!

40
12:00 Laraze Herbert Jacasse Paul [=]]
20 Jacasse Paul A
40 Albert Pizza J
13:00 Risotto Lucienne ;
20 Albert Pizza =
w 0

14:00 Dupontel Jules ; @ <Privé>

40 14:00-15:00
15:00 Chevreuse Rémi = Soler Janne
20 Wimar Josette =)
40 André Albert )
16:00 Flip Marc )
20 Rigout Thierry A

m
| ) Sl

[ nofl ]auuemas] s1oWw j

2

s

8
<

La touche “confidentialité” permet de masquer provisoirement les
noms dans les pavés de rendez-vous afin qu’une personne placée

|§B devant I'écran puisse choisir la plage de son choix en respectant les
regles professionnelles de confidentialité.

Le nom des patients est masqué

e 06 Agenda Dtr MonMédecin [sem]

BW-E@%E}IE«@-&VYE i o)

36 36 36
sep 5 mar 6 mer 7 Jjeu a 8 ven
2006 Ste Raissa St Bertrand Ste Reine Nativité N.-D.

)

|am§

[ nol Jaupuns| sow | ue j\ﬁo

4 n
Ste Rosalie

)

=)
=)
s
S
nn
el 3l 2]

40 =)

&

»
S
i1 |

20 = m
14:00 B[] <Privé>

40 14:00-15:00

B

s

S
<
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Historique des rendez-vous, rendez-vous manqués

Affichez ou imprimez I’historique ou les rendez-vous a venir d’'une personne

®en6 Recherche dans "Agenda Dtr MonMédecin”

% Rechercher les rendez-vous de Lucienne Risotto

=

Q Rechercher dans l'agenda

- 4+ [ Béments #) "B Rendez-vous Q

= + [ Ppériode %) (Tout B

s & " Propriété B "“avec un patient lié a une b... B
Type Texte | Date Début Fin Durée ' Trajet... Trajet(.. S OEID B A cae.. 1.4
[Z) Risotto Lucienne 18/10/06 13:00 13:20 00:20 E'-:l

[Z] Risotto Lucienne 22/09/06 13:00 13:20 00:20

(=)
= | Risotto Lucienne ___| __5/09/06 | _13:00 loo20l | | | [ m | | | | |

@ | o000 o000 o000
O

e
o
Risotto Lucienne

« Patient : Lucienne Risotto, 95 avenue Richard Wallace, 02100 SAINT QUENTI

3éléments  [2) 3 rdv. [ 0 tiche F#Omémo  [X]0patient [J) 0 note & 0fichier 0O 0anniv

/.
Marquez les rendez-vous manqusés...
Rendez-vous
@ Modification du rendez-vous ¥ Manqué
Risotto Lucienne —_— )
Date 4/03,2006 . | sans heure
Heure 10:40 . - 11:00 . Durée 00:20 [#)

...pour afficher ou imprimez les rendez-vous manqués d’une personne

806

Recherche dans “Agenda Dtr MonMédecin”

\1 Rechercher les rendez-vous de Lucienne Risotto

=D

Q Rechercher dans I'agenda

— + [ Eléments B ) Rendez-vous @
= + [ Ppériode %) (Tout B
= + [ Propriété I%) [ manqué B

Type -‘m—l Date

Début Fin Durée  Trajet... Trajet(.. =S HED L O cae. . 4

8 | RisottoLucienne | __4/09/06] 1040 1100 00201 | |CManquél | @ | | | | |

@ | o000 | o000  00:00
“O

e
-
Risotto Lucienne

« Patient : Lucienne Risotto, 95 avenue Richard Wallace, 02100 SAINT QUENTI

1éléments () 1rdv. [ 0 tiche FOmémo [X]0patient [J) 0note & 0fichier 00 0 anniv
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Liens avec les logiciels professionnels

Lien d’un logiciel professionnel vers TopAgenda

%

Par un simple bouton placé dans votre base de contacts, TopAgenda créé des rendez-
vous liés aux contacts. Celle-ci peut étre une base TopAddress, une base de votre lo-
giciel professionnel si celui-ci supporte le lien avec TopAgenda ou une base FileMaker
/ 4D.

Lien d'un rendez-vous de TopAgenda vers la fiche d'un logiciel professionnel
Chaque rendez-vous lié de TopAgenda comporte une icone de lien vers une fiche.

Un clic sur cette icone affiche des informations sur le contact/patient. La sélection du
menu lance la base de donnée liée et ouvre le contact/patient concerné.

40 André Albert | ||
10:00 Lescote Jules [X]|
20
40 Larc Paul x
11:00 Lucienne Risotto, 95 avenue Richard Wallace, 02 100 SAINT QUENTI Andr
20 ﬂ
40
12:00 Llaraze Herbert|%,|| Jacasse Paul  [E)]
20| Jacasse Paul [X]
i [ TSR w1

Kit de développement TopAgenda

RubenSoft fournit un Kit de développement permettant d’ajouter ces liens bidirec-
tionnels en quelques heures de développement.
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Impression de la semaine et de la liste des rendez-vous

Imprimer le semainier

= Imprimer le semainier

Imprimer & partirdu : | 4/09/2006 | - Imprimez un agenda
Nombre de semaines : |2 parfaitement lisible en
un clic.

La mise en page de |'impression utilise les réglages courants
de la vue “semaine”.

( Annuler ) ( Imprimer )

Exemple d'impression (une semaine, rendez-vous toutes les 20 minutes)

Agenda Dtr MonMédecin Ven 8 sep 2006 Page 1

4 lun 3 5 mar 36 6 mer 36 7 jeu 0 8 ven 3 9 sam 3 1 0 dim 37

Ste Rosalie Ste Raissa St Bertrand Ste Reine Nativité N.-D. St Alain Ste Inés

sep

2006

Urgences | Hopital |

08:00 Dupont Marie =1 Durant Patricia[ J[¥,|| Lescote Jules [=]]
20
40 Laraze Herbert [,

09:00 Tudor Justine = [ ]| Camail Gilles E\ |
20 Lescote Jules =] Laraze Herbert |+ ,[|
40 André Albert  [% ]|

10:00 Lescote Jules =1
20
40 Larc Paul Iﬂ]

11:00 Chevreuse Rémi %] | André Albert =N
20 Albert Pizza [=]]

40

12:00 Laraze Herbert [%,]] Jacasse Paul =]
20 Jacasse Paul =1
40 Albert Pizza [=]]

13:00 Risotto Lucienne [*,]]

20 Albert Pizza =1
40

14:00 Dupontel Jules [¥,] iw! | <Privé>
20
40 14:00-15:00

15:00 Chevreuse Rémi [£,[]| Soler Janne =
v — Wimar Josette £,

40 André Albert I-‘_H
16:00 Flip Marc =]
20 Rigout Thierry  [*,|]
40 I

17:00
20
40

Grace aux listes intelligentes, imprimez des listes de rendez-vous paramétrées a I'avance sur les cri-
téres de votre choix.
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Ergonomie congue pour la prise de rendez-vous

8060 Préférences de TopAgenda™
g ‘ﬁf Préférences Plages horaires
| Pages — —_—
A Heures ouvrées Début: |08:00  Fin: 19:00
Apparence
Calendrier [ Afficher uniquement les heures ouvrées
Evénements 8 Synchroniser les plages horaires sur | P-*---I r‘r;n:t; = Adaptez les heures ou-
Evénements (2) 2 minutes vrées, les plages horaires,
Taches - - 5 minutes . Y
Diviser la journée en :
Alarmes i R — les jours ouvrables a vos
Rappel rendez-vous e Intervalles de temps  Durée : besoins_
TopNote ) Autre 15 minutes
Météo 20 minutes
Fenétres 30 minutes
Enregistrement 1 heure
Minimisation T @090
Formats D'autres préférences des plages horaires sont P
Alertes & ajustées individuellement dans chaque vue.
Extras
Log
v_PackOrganizer - ( Réglages par défaut ) ( Annuler ) “
Partage réseau v

800 Préférences de TopAgenda™
g ﬁf Préférences Rendez-vous
| Pages Paramétrage par défaut des nouveaux rendez-vous :
3 Burée: [01:00 1
Apparence M urée: 01:00
Calendrier Alarme : | Activée 15 | minutes(s) avant B)
Plages horaires -
’ .
Rendez-vous (2) Double-clic dans le texte des rendez-vous : Adaptez I ergonomie a
Taches () sélectionner le texte dans le pavé La touche option vos besoins et a vos habi-
Alarmes ® Ouvrir la fenétre de modification nverse ces actions tudes.
Rappel rendez-vous
TopNote
Météo
Fené g Interdire la superposition des plages
enétres
Enregistrement g Interdire les plages indisponibles
Minimisation L. L
Formats g Afficher le texte des événements sans retours a la ligne
Alertes 1 g Afficher les catégories des rendez-vous dans la vue mensuelle
Extras
Log

¥ PackOrganizer - ( Réglages par défaut ) ( Annuler ) G—GK—)
Partage réseau v
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Option de terminologie des professions de santé

TopAgenda integre un mécanisme permettant d’adapter le vocabulaire du logiciel aux ter-
mes employés par les professionnels de santé.

Les termes génériques utilisés dans les organiseurs (événements, contacts...) sont automati-
guement remplacés par leur équivalent professionnel (rendez-vous, patients...).

ee0n Préférences de TopAgenda™
i ﬁf’ Préférences Extras
Pages
Rendez-vous i gAfﬁcher les bulles d'aide temporisées

Rendez-vous (2)
Taches

Alarmes

Rappel rendez-vous
TopNote

Météo

Fenétres

Enregistrement
Minimisation ]
Formats
Alertes

Exemple

Terminologie par défaut :

Eﬁu:tiver le lissage de texte Quartz

1” Pas d'effets de zoom a I'ouverture des fenétres

[ Mode expert (déverrouille la modification des vues par défaut)

2 Dossier RubenSoft dans ~/Library/Application Support

E‘u"ncabulaire des professions de santé (rendez-vous, patient...)

Terminologie pour les professions de santé

EECEEE Note Marue Vue Fensd  [LIZEE Note Marue Vie Fentire

Lier un contact a I’événement 3L Lier un patient au rendez-vous 3L
Délier le contact de I’'événement Délier le patient au rendez-vous
Contact : Lucienne Risotto Patient : Lucienne Risotto

QOuvrir la fiche AW::10) Ouvrir la fiche X#EO

Composer #D Composer #D

Skype Skype

SMS SMS

E-mail :ﬁ} E-mail

Web Web

Nouvel événement lié - $8E Nouveau rendez-vous lié

Prochains événements O BE Prochains rendez-vous

Historique des événements
Evénements manqués
Imprimer les événements

Historique des rendez-vous
Rendez-vous manqués
P Imprimer les rendez-vous 3P
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L'agenda favori des secrétariats

TopAgenda est I'agenda favori des secrétariats car il offre une interface tres proche de
I'agenda papier et une esthétique agréable et rassurante alliées a une ergonomie
mise au point par plus de 10 années d’expérience.

TopAgenda créé un véritable environnement de travail convivial en proposant :

- I'affichage des jours fériés
- I'affichage des congés scolaires

(pour la France et de nombreux pays)
- I'affichage des Saints de chaque jour

- I'affichage des lunaisons
- I'affichage de la météo de la ville pour les 10 jours a venir

Jours fériés, barres de congés, lunes

avrll 2006
[T]} mar mer jeu ven sam dim
1 z 13

3 | 4 | 5| 6 | 7 | 8 9 |14

10 | 11 | 12 |l 139 14 | 15 18 |15

1z 98 10 9e 15on 1T o9@ 55 a3 ip

24 | 25 | o5 | 270 58 | 24 0 17
Saints

B B 36 36 36 36 37

sep 4 lun 5 mar 6 mer 7 jeu 8 ven 9 sam 10 dim
2006 | 5te Rosalie Ste Raissa St Bertrand Ste Reine Mativité M.-D. |5t Alain Ste Inés
Météo

(]
(&)

aujourd'hul, mercredi 6 septembre 2006

iy

‘e 33°C Peu nuageux

(]
(&

[ ]
(&

= mer. Peu nuageux (/33°C)

= jeu. Peu nuageux (L6°C/29°C)

& ven. Orages épars (17°C/27°C)

% sam. Pluie / Tonnerre (14°C/23°C)
= dim. Averses (14°C/23°C)

2% lun. Peu nuageux (16°C/26°C)

% mar. Averses (14°C/25°C)

= mer. Averses (14°C/23°C)

&5 jeu. Averses (13°C/22°C)

&= yen. Averses (13°C/23°C)

Mettre & jour
Wair sur weather.com
Préférences

C

1
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